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 Основные задачи информационно-библиотечного центра МОУ «СОШ № 9»  

на 2021-2022 учебный год 

 

Основные задачи  школьной  библиотеки определяются в соответствии с 

общешкольным  планом учено-воспитательной работы: 

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и 

педагогов: 

1.1. Информационное обеспечение и помощь в приобретении новинок методической 

литературы для педагогов, оформление заказа на учебную литературу для учащихся; 

1.2. Формирование культуры чтения с помощью уроков ББЗ и массовых библиотечных 

мероприятий. 

2. Воспитание здорового образа жизни и интереса к экологической культуре у учащихся 

школы. 

3. Формирование нравственных и гражданско-патриотических  навыков у школьников. 

4. Оказание помощи педагогическому коллективу в правовом воспитании и 

профориентации учащихся. 
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№ 

п/п 

Направление 

деятельности 

Содержание работы Ответственный 

Август 2021 года 

1 Работа с фондом 

учебной 

литературы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

− Изучить новый Федеральный перечень учебников 

(приказ Минпросвещения от 20.05.2020 № 254). 

− Проанализировать, содержит ли фонд библиотеки 

полный комплект учебников, чтобы обеспечить 

ими учеников с учетом нового перечня. 

− Подготовить вместе с педагогамипредметниками 

список учебников из Федерального перечня, 

которые нужно будет докупить следующем 

учебном году (ФЗ от 05.04.2013 № 44-Ф «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд», инструкциями 

Министерства финансов Российской Федерации) 

− Комплектовать фонд  недостающими учебниками  

по утвержденному списку (Приказ 

Минпросвещения России от 23 декабря 2020 № 

766 «О внесении изменений в федеральный 

перечень учебников, рекомендуемых к 

использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных 

программ начального общего,основного общего, 

среднего общего образования, утверждённый 

приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 20 мая 2020 г. № 254»). 

− Комплектовать фонд художественной литературой 

(Письмо Минобрнауки России от 16.01.2013 г. № 

НТ-41/08 «О перечне «100 книг» по истории, 

культуре и литературе народов Российской 

Федерации»;Письмо Минобрнауки России от 

14.04.2016 г. № 08-709 «О списках рекомендуемых 

произведений»). 

− Подготовить учебники к выдачи (запись новых 

учебников в КСУ, картотеку учебников, 

поставить печать) 

− Подготовить журнал выдачи учебников по 

классам с указанием ФИ обучающихся. 

− Выдать учебники согласно графику. 

Педагоги-

библиотекари, 

заместитель директора 

по УВР, педагоги 

предметники 

 

 

 

 

 

 

2 Работа с 

основным 

фондом 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

 

Проверить наличие полочных разделителей, при 

необходимости обновить. 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

 

 

 

Педагоги-

библиотекари 

3 Работа с 

пользователями 

библиотеки 

Выдать учебники, согласно графику. 

Провести инструктаж о сохранности учебников. 

Провести перерегистрацию читателей библиотеки. 

Педагоги-

библиотекари 

4 Организация 

мероприятий 

Оформить стенд в библиотеке о сохранности 

учебников. 

 

Педагоги-

библиотекари 
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Сентябрь 2021 года 

5 Работа с фондом 

учебной 

литературы 

Выдать учебники учащимся на домашнем обучении, 

согласно графику, размещенному на сайте школы. 

Педагоги-

библиотекари 

6 Работа с 

основным 

фондом 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

7 Ведение 

справочно 

библиографичес 

кого аппарата 

Работа по проверке алфавитного и систематического 

каталогов. 

Обновление списков рекомендованной литературы. 

Педагоги-

библиотекари 

8 Работа с 

пользователями 

библиотеки 

− Провести перерегистрацию читателей библиотеки. 

− Регулярно проводить анализ чтения учащихся и 

доводить до сведения учителей литературы и 

классных руководителей о посещении учащимися 

библиотеки. 

− Вести работу с читателями-должниками. 

− Вести контроль за работой учащихся в читальном 

зале. Продолжать вести журнал регистрации 

посещений и выдачи изданий надень. 

− Разместить инструкцию по пользованию ПК в 

библиотеке, Инструкцию по пользованию  

ресурсами НЭБ, Инструкцию о порядке доступа к 

интернету в зонах работы на ПК в читальном зале 

библиотеки. 

Педагоги-

библиотекари 

9 Работа с 

родителями 

Выдать учебники и учебные пособия родителям 

(законным представителям) учащихся на домашнем 

обучении. 

Подготовить библиотечную информацию  для 

родительского собрания. 

Педагоги-

библиотекари 

10 Организация 

мероприятий 

− Оформить выставки книг в открытом доступе: 

«Книги-юбиляры 2021-2022 гг.» 

− Оформить выставку «Знание – сила!»  для 1-11 

кл., посвященную  Всемирному дню знаний 

− Оформить  книжную  выставку и стенд к  8  

сентября  ко  дню  начала  блокады в Ленинграде 

«Во вражеском кольце». 

Педагоги-

библиотекари 

Октябрь 2021 года 

11 Работа с 

основным 

фондом 

Проводить регулярную расстановку книг в основном 

фонде. 

Продолжить работу с книгами большой 

экземплярности (инвентаризация) (регулярно) 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Педагоги-

библиотекари 

 

 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

12 Работа с 

пользователями 

библиотеки 

Провести рейд по проверке учебников. 

Предоставлять доступ к Интернет-ресурсам и 

ресурсам НЭБ. 

Рекомендовать книги для чтения о Великой 

Отечественной войне. Выставка книг в открытом 

доступе. 

Педагоги-

библиотекари 
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13 Организация 

мероприятий 

1 октября - 230 лет со дня рождения Сергея 

Тимофеевича Аксакова (1791–1859), русского 

писателя, поэта природы. 

5 октября – Международный День учителя. 

8 октября -90 лет со дня рождения Юлиана 

Семёновича Семёнова  (1931-1993), советского 

писателя. 

21 октября- 125 лет со дня рождения Евгения 

Львовича Шварца (1896– 1958), русского писателя, 

драматурга, киносценариста. 

Оформить в библиотечном комплексе 

информационный стенд к Международному дню 

школьных библиотек. 

Первое посещение библиотеки. Экскурсия 1класс 

(библиотечный урок) 

Педагоги-

библиотекари 

14 Повышение 

квалификации 

Участие в семинарах РМО Педагоги-

библиотекари 

15 Уроки 

информационной 

культуры 

«Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 

Энциклопедии и справочники школьного фонда». 

Знакомство с фондом детских книг. 

Педагоги-

библиотекари 

Ноябрь 2021 года 

16 Работа с 

основным 

фондом 

Оформить акты по исключению и включению в фонд 

книг взамен утерянных. 

 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Педагоги- 

библиотекари 

 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

 

17 Организация 

мероприятий 

4 ноября «День народного единства». 

11 ноября- 200 лет со дня рождения Фёдора 

Михайловича Достоевского (1821–1881), русского 

писателя. 

120 лет со дня рождения Евгения Ивановича 

Чарушина (1901–1965), русского детского писателя, 

художника - иллюстратора. 

День толерантности - 14 ноября. Оформить 

иллюстративный стенд. 

19 ноября-310 лет со дня рождения Михаила 

Васильевича Ломоносова (1711–1765), русского 

ученого, поэта. 

22 ноября-220 лет со дня рождения Владимира 

Ивановича Даля (1801–1872), русского писателя, 

этнографа, лексикографа 

Оформить стенд «29 ноября - День матери» 

Библиотечные уроки для 2 классов. 

«Строение книги. Элементы книги» 

Библиотечные уроки для 3 классов 

«Структура книги. Иллюстрации в книге» 

Библиотечные уроки для 4 классов 

«Справочная литература» 

Педагоги- 

библиотекари 

Декабрь 2021 года 

18 Работа с 

основным 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 
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фондом № 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Провести сверку по количеству учебников и 

художественного фонда на конец 2021г. 

 

 

Педагоги- 

библиотекари 

19 Работа с 

пользователями 

библиотеки 

Предоставлять доступ к Интернет-ресурсам и 

ресурсам НЭБ. 

Обзор выставок книг в читальном зале библиотеки. 

Педагоги-

библиотекари 

20 Повышение 

квалификации 

Участие в семинарах РМО Педагоги-

библиотекари 

21 Организация 

мероприятий 

1 декабря-125 лет со дня рождения Георгия 

Константиновича Жукова (1896-1974), военачальника, 

общественного деятеля. 

5 декабря-160 лет со дня рождения Константина 

Алексеевича Коровина (1861-1939), русского 

художника 

10 декабря- 200 лет со дня рождения Николая 

Алексеевича Некрасова (1821–1878), русского поэта, 

прозаика, критика и издателя 

18 декабря-100 лет со дня рождения Юрия 

Владимировича Никулина (1921-1997), русского 

артиста. 

24 декабря-120 лет со дня рождения Александра 

Александрович   Фадеева, писателя (1901-1956) 

Библиотечные уроки в 5-9 классах 

Оформить стенд «Новогодние иллюстрации 

русских художников» , «История новогодней ёлки». 

Педагоги-

библиотекари 

22 Уроки 

информационной 

культуры 

Экскурсии в библиотеку начальной  школы (по 

согласованию) 

Знакомство с СБА библиотеки. 

Педагоги-

библиотекари , 

учителя начальной 

школы 

Январь 2022 года 

23 Работа с 

основным, 

учебным 

фондом 

Провести мониторинг обеспеченности учебниками на 

следующий учебный год, учесть новый ФП учебников. 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Педагоги- 

библиотекари 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

 

24 Организация 

мероприятий 

10 января- 140 лет со дня рождения Алексея 

Николаевича Толстого (1882 – 1945), русского 

писателя 

Иллюстративно-информационный стенд в 

библиотечном комплексе. 

15 января-400 лет со дня рождения французского 

комедиографа, актера, реформатора сценического 

искусства Жана Батиста Мольера (1622-1673) 

25 января- 190 лет со дня рождения Ивана Ивановича 

Шишкина (1832-1898), русского художника. 

27 января-190 лет со дня рождения английского 

писателя Льюиса Кэрролла (1832-1898) 

28 января-125 лет со дня рождения русского писателя 

Валентина Петровича Катаева (1897-1986) 

 

 

Педагоги- 

библиотекари 
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Февраль 2022 года 

25 Повышение 

квалификации 

Содействовать педагогам в обеспечении справочной 

литературой при подготовке обучающихся к 

олимпиадам. 

Участие в семинарах РМО. 

Педагоги-

библиотекари 

26 Организация 

мероприятий 

1-15 февраля Проведение библиотечных уроков, 

посвященных Петру I в 7-х классах 

23  февраля  –  День  защитника  Отечества  -

выставка-стенд. 

24 февраля-130 лет со дня рождения русского 

писателя Константина Александровича Федина (1892-

1977) 

26 февраля-220 лет со дня рождения французского 

писателя Виктора Гюго (1802-1885) 

Педагоги-

библиотекари 

27 Работа с 

основным 

фондом 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

 

28 Работа с 

пользователями 

библиотеки 

Провести проверку читательских формуляров, выявить 

задолжников, отметить яркими стикерами. 

Предупредить о задолженности. 

Отметить много читающих детей. 

Педагоги-

библиотекари 

Март 2022 года 

29 Работа с 

основным 

фондом 

Результаты посещения библиотеки и о книговыдаче 

сообщать классным руководителям и освещать на 

педсоветах. 

Работа с должниками библиотеки. Составить списки 

для классных руководителей. 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Педагоги-

библиотекари, 

классные 

руководители 

 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

30 Уроки 

информационной 

культуры 

«Посвящение в читатели» для учащихся 1-х классов. 

Памятки юному читателю. 

Педагоги- 

библиотекари 

классные 

руководители 

31 Работа с фондом 

Учебной 

литературы 

Анализ фонда учебной литературы, согласование с 

ШМО учителей-предметников, согласование с 

зам.директора по УВР, предварительный заказ-заявка 

учебников на 2022-2023 учебный год. 

Анализ фонда художественной литературы. 

Педагоги-

библиотекари 

32 Организация 

мероприятий 

«Целую мамины руки» (к 8 Марта) 

15 марта-85 лет со дня рождения русского писателя 

Валентина Григорьевича Распутина (1937) 

21 марта – Всемирный день поэзии 

НЕДЕЛЯ ДЕТСКОЙ КНИГИ: 

Конкурс плакатов «Я и книга» 

31 марта-140 лет со дня рождения Корнея Ивановича 

Чуковского, детского писателя (1882-1969) 

Библиотечные уроки 

Педагоги- 

библиотекари 

классные 

руководители 

Апрель 2022 года 

33 Работа с фондом Оформить заказ, заключить контракты на поставку Главный бухгалтер 
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учебной 

литературы и 

основным 

фондом 

учебников и учебных пособий на следующий учебный 

год согласно бюджетному финансированию. 

Начать работу по составлению акта на списание 

устаревших и ветхих учебников. 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

 

 

Педагоги-

библиотекари 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

34 Работа с 

пользователями 

библиотеки 

Провести рейд по проверке учебников. 

Разместить итоги проверки на информационном 

стенде 

Педагоги- 

библиотекари 

Классные 

руководители 

35 Повышение 

квалификации 

Участие в семинарах РМО Педагоги-

библиотекари 

36 Организация 

мероприятий 

1 апреля-100 лет со дня рождения русского писателя 

Сергея Петровича Алексеева (1922-2008) 

10 апреля-85 лет со дня рождения русской поэтессы 

Беллы Ахатовны Ахмадулиной (1937-2010) 

Космос и человек - 12 апреля. Конкурс плакатов. 

Викторина «Через тернии к звёздам». 

Педагоги- 

библиотекари 

Классные 

руководители 

Май 2022 года 

37 Организация 

мероприятий 

9 мая - День  Победы. Проведение конкурса чтецов 

«Они сражались за Родину!». 

24 мая - День славянской письменности и 

Культуры. 

27  мая  -  Международный  день  библиотек 

Оформить выставку «Книжные раритеты » 

(Распоряжение Правительства РФ от 12.03.2016 № 

423-Р«Об утверждении плана мероприятий по 

реализации в 2016 -2020 годах Стратегии развития 

воспитания в РоссийскойФедерации  на период  до  

2025  года,  утвержденной распоряжением 

Правительства Российской Федерации от 29 мая 

2015 г. № 996-р»). 

Пушкинский День России - 6 июня 

Педагоги-

библиотекари 

38 Работа с фондом 

учебной 

литературы 

Подготовить хранилище для приема учебников. 

Принять учебники по завершении учебного года от 

каждого класса, согласно графику сдачи. 

Отслеживать Контракты по закупке учебников. 

Педагоги-

библиотекари 

 

Бухгалетрия 

39 Работа с 

основным 

фондом 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Составить списки должников художественной 

литературы. Передать классным руководителям. 

Оформить подписку на 2 полугодие текущего 

года. 

Принять все книги от пользователей библиотеки 

в конце учебного года. 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

 

 

Педагоги-

библиотекари 

40 Работа с 

родителями 

Принять учебники от родителей (законных 

представителей) детей на домашнем обучении. 

Педагоги- 

библиотекари 

Июнь 2022 года 

41 Работа с фондом Расстановка принятых от пользователей библиотеки Педагоги- 
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Учебной 

литературы 

учебников в хранилище для учебного фонда. 

Анализ укомплектованности учебниками на 

следующий учебный год.  

Анализ по картотеке учебников 

Обеспечение справочной и художественной 

литературой для ОГЭ/ЕГЭ. 

библиотекари 

42 Работа с 

основным 

фондом 

Расстановка книг, сданных читателями. 

Ведение документации. 

Работа с каталогом. 

Оформление и ремонт книг, подведение итогов за 

учебный год. 

Выявление должников. 

Составление Анализа 

Проверить фонд библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru). 

Педагоги- 

Библиотекари 

 

 

 

 

Комиссия по проверке 

ФСЭМ 

 

 


